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P@ GUIA RAPIDO DE ATIVIDADES JUDICIAIS NO SAPIENS

Prezados colegas, o presente guia foi elaborado com o intuito de aprimorar a utilizacdo do SAPI-
ENS.

Os dados que inserimos no SAPIENS sdo o mais importante instrumento para obtencdo de infor-
macOes para a gestdo da PGF. Para tanto é imprescindivel que eles reflitam a realidade do nosso
trabalho, evitando-se distor¢es que possam gerar interpretacdes equivocadas do gestor.

Ndo se pretendeu esgotar os momentos processuais e as atividades judiciais possiveis, mas sim for-
necer um pequeno guia para as atividades consideradas essenciais.

Em regra, devemos langar apenas uma atividade judicial para cada tarefa, elegendo aquela que se
mostrar mais adequada para a manifestacdo exarada no processo.

As principais tarefas judiciais s30 ANALISAR CITACAO e ANALISAR INTIMACAO. Para a verificacdo
do volume do trabalho da unidade é imprescindivel que a tarefa ANALISAR CITACAO n3o seja por
conveniéncia substituida pela generalizacdo de ANALISAR INTIMACAO. Caso se mostre interessan-
te para organizacdo do trabalho na unidade, a tarefa ANALISAR VISTA PARA A MANIFESTACAO po-
de também ser usada para cadastro de intimacdes.

E importante ressaltar que a qualidade desses dados é responsabilidade de todos os usuérios, de
modo que pedimos que alertem as chefias e coordenacdes de sua unidade em caso de cadastra-
mento equivocado de tarefas pelo apoio.

Nunca é demais lembrar que o SAPIENS ndo se restringe a abertura de tarefas e lancamento de
atividades. Sua utilizacdo em todo o seu potencial permite agregar a producdo juridica da PGF em
um Unico sistema de processo eletronico.

O editor de texto do SAPIENS apresenta as facilidades do Word e programas congéneres, além da
ferramenta “inteligéncia juridica” e da possibilidade de producdao de modelos locais e nacionais.
Afora isso, num mesmo sistema contamos com o controle de prazos, a producdo de manifestacdes
juridica e a juntada no dossié judicial. Em alguns casos, com a integracdo em pleno funcionamen-
to, podemos inclusive juntar nossas manifestacGes nos processos eletronicos, sem precisarmos
acessar os sistemas dos tribunais.

Segue tabela dos principais momentos processuais e as atividades judiciais sugeridas, bem como
fluxograma para facilitar a visualizacdo das atividades relacionadas a novos processos e intimacdes
de sentenca. Sempre lembrando que ndo se trata de um rol exaustivo de tarefas e atividades.

Aproveita-se a oportunidade para agradecer aos procuradores federais Fabiana Lins de Albuquer-
gue Souza, Fabio Paulino Calumbi do Nascimento e Paulo Henrigue Maluli Mendes, cujos trabalhos
serviram de base para o presente guia.

Coordenacdo-Geral de Planejamento e Gestdo

Coordenacdo Geral de Projetos e Assuntos Estratégicos



PGF

TABELA DE ATIVIDADES

Audiéncia ou Pericia

Caso seja necessaria alguma atuacdo além da mera cién-

cia, utilizar a atividade correspondente a peca processual

MOMENTO
TAREFA ATIVIDADE JUDICIAL ID
PROCESSUAL
Contestacdo, Oferecimento de; ou 129
Contestacdo com Proposta de Acordo, Oferecimento de; 2002
ou
o Analisar Contestacdo Referenciada, Oferecimento de; ou 3001
Citagao
Citacao
Contestacdo, Peticdo de abstencdo de
Obs.: recomenda-se também a utilizacdo da ATIVIDADE 2682
JURIDICA: Contestacdo, Nota juridica de abstencdo de
(Id 2402), com a utiliza¢do de modelos do SAPIENS
Agravo de Instrumento, Interposi¢do de; -
+
+
Agravo de Instrumento (Art. 1.018 do CPC), Comunicagdo Y
sobre a Interposicdo; ou
Analisar Ciéncia Simples, Aposicdo de
) ~ s.. recomenda-se também a utilizacdo da
Tutela Antecipada ob d bé ilizacio da ATIVIDADE
Intimagao ) 1061
JURIDICA: Recurso, Nota juridica de abstencdo de (Id
2422), com a utilizagdo de modelos do SAPIENS
PeticOes (outras), Elaboracdo de
Obs.: utilizar quando alguma outra providéncia for neces- | 741
saria em razdo da antecipagdo da medida
Producgdo de Provas, Pedido de; ou 410
Analisar
Provas
Intimagao
Producdo de Provas, Abstencdo de pedido; 408
Analisar
Quesitos Quesitos, Indicagdo de; 428
Intimagao
Ciéncia Simples, Aposicdo de; ou
Analisar 1061
Intimagdo da data
Intimagao




PGF

TABELA DE ATIVIDADES

MOMENTO
TAREFA ATIVIDADE JUDICIAL ID
PROCESSUAL
Participar de au-
o diéncia ou sessdo o o . o ,
Audiéncia ) Audiéncia Judicial, Participagdo em; (atividade JURIDICA) 74
de julgamento —
tarefa JURIDICA
317
Laudo Pericial, Impugnacdo de; ou
Laudo pericial Alegacdes Finais, Elaboragdo de; ou 50
’ Analisar
DESFAVORAVEL a Acordo, Proposta de; ou 19
Intimagao
entidade representada .
Ciéncia Simples, Aposicao de; ou 1061
Caso seja necessaria alguma atuacgdo diversa, utilizar a
atividade correspondente a peca processual
Alegacdes Finais, Elaboracdo de; ou 50
Laudo pericial .
) Analisar Ciéncia Simples, Aposicdo de; ou 19
FAVORAVEL a entidade
Intimagado ) L. . "
representada Caso seja necessaria alguma atuagdo diversa, utilizar a
atividade correspondente a peca processual
AlegacGes Finais, Elaboracdo de; ou 50
Analisar Ciéncia Simples, Aposicdo de
AlegacGes Finais !
LIS Obs.: Utilizar nos casos em que n3o haja ineditismo em | 19
relacdo as pecas ja constantes dos autos
Embargos Declaratodrios, Elaboracdo de; ou 227
Apelagdo, Interposicdo de; ou 56
Analisar
Sentenca Desfavoravel Intimaco Recurso Inominado, Interposicdo de; ou 459
Ciéncia de Sentenca Desfavordvel (Abstencdo de Atuacdo),
Aposicdo de;
3103

Obs.: recomenda-se também a utilizacdo da ATIVIDADE
JURIDICA: Recurso, Nota juridica de abstencdo de (Id
2422), com a utilizacdo de modelos do SAPIENS




TABELA DE ATIVIDADES

Sentenca Favoravel ou Analisar
Ciéncia de Sentenca Favoravel, Aposi¢do de;

Extintiva Intimagao

Apelacdo, ContrarrazGes de; ou
Analisar Recurso Inominado, Contrarrazdes de; ou

Intimacao

Contrarrazdes
Ciéncia Simples, Aposigdo de (Obs.: Utilizar nos casos em

que ndo haja ineditismo em relagdo as pecas ja constantes

dos autos)

Acérddo/Decisdo Ter- Analisar

minativa Favoravel Intimac3o

Ciéncia de Acérdio Favoravel, Aposicdo de;




PGF

TABELA DE ATIVIDADES

MOMENTO
TAREFA ATIVIDADE JUDICIAL ID
PROCESSUAL
Elaborar parecer
Parecer de forca de forca executo- Parecer de Forga Executodria, Elaborado
) 1602
executoria fia (Atividade Juridica)
(Tarefa Juridica)
. ) Cumprimento de decisdo judicial, Informagdo em juizo
Execucdo Invertida/ 141
. A quanto ao; ou
cumprimento esponta-
— Anali , ~
neo —art. 526 do CPC natisar Calculos, Apresentacgdo de
ou apresentacdo de Inti 5
) o nhmacao Obs.: Utilizar nos casos em que além da obrigacdo de
célculo de liquidagdo _ ] ) 105
JEF fazer, a entidade estd apresentando os célculos dos va-
no
lores que entende devidos
Cumprimento da Sentenca/Acordado, Pedido de; ou 2182
Analisar
Baixa Favoravel Honordrios Advocaticios, Execugdo de; ou 272
Intimagdo
Ciéncia Simples, Aposicdo de 19
Anuéncia de calculos, Peticdo quanto a; ou 103
Liquidacdo de sentenca .
Analisar
no JEF feita pelo autor Calculos, Impugnacgédo de; ou 106
ou pela Justica Federal Intimagdo
Divergéncia parcial dos calculos, Peticdo quanto a 104
Cumprimento de Sentenga, Impugnagao ao; ou 881
Art. 535 - CPC Analisar
{antigo art. 730) dliece Cumprimento de Sentenga, Manifestagdo quanto a dispen- 20
sa de impugnagdo ao
Precatério, Concordancia com; ou 1404
RPV / Precatério
Andlise Legitimatoria Anali N o
nafisar Requisicdo de Pequeno Valor (RPV), Concordancia com; ou 1442
com Procedimento ) .
o Intimagdo
Simplificado
Precatédrio, Impugnacdo ao; ou 400
(Portaria/PGF n2 558,
de 11/08/2016)
Requisicdo de Pequeno Valor (RPV), Impugnacéo a 490
RPV/Precatério : Nota Juridica, Emissdo de (Atividade Juridica)
Analisar
Com Angdlise _ Obs.: Para fechar a tarefa judicial, devem ser usadas as | 802
Intimagdo

Legitimatoria

mesmas atividades do procedimento simplificado.




PGF

TABELA DE ATIVIDADES

Art. 924, Il - CPC

Extingdo pelo cumpri-

mento da obrigacdo

Diversos

Intimagdo repetida

Analisar

Intimagdo

Analisar

Intimagdo

Analisar

Intimagao

Ciéncia Simples, Aposicdo de; 1061

Atividade especifica - a depender do caso

Encerramento por abertura de tarefa judicial em duplicida-
de

2042




P@ TABELA DE ATIVIDADES ESPECIFICAS DA COBRANGA

MOMENTO
TAREFA ATIVIDADE JUDICIAL ID
PROCESSUAL
Citagdo/Intimacdo, Pedido de; ou 2202
Mandado de cita¢do ou
Analisar N )
de penhora Suspensdo do Processo, Pedido de; ou 2242
Intimagao
negativo
Suspensdo da Execucdo Fiscal com fundamento no art. 508
40 da LEF, pedido de
Analisar
Citagdo cumprida Penhora, Pedido de 38385
Intimagao
Hasta publica ou Leildo, Pedido de; ou 271
Analisar
Penhora cumprida
Intimagao Adjudicacdo de bens penhorados, Pedido de; ou 21
Conversdo em renda, Pedido de 2222
Excecdo de Pré- Analisar ; - :
- Excecdo de Pré-Executividade, Impugnacgdo a 1722
Executividade |nﬁmag§o
Analisar
Embargos a Execucdo Embargos a Execucdo, Impugnacédo a 216
Intimagao
Analisar
Embargos de Terceiro Embargos de Terceiro, Impugnacédo a 225
Intimagao
Pedido de
Analisar
indisponibilidade de Indisponibilidade de bens, Pedido de 286
Intimagao
bens
: Habilitacdo de Crédito, Requerimento de 270
Analisar
Habilitacdo de Crédito
Intimagao L L .
Habilitagdo de Crédito, Impugnagdo de 269
Embargos a Execucdo — | Analisar
Embargos (art. 894, CLT), Contrarrazdes de 206
EFT Intimacao
: Analisar Prorrogacdo ou devolucdo ou suspensdo de prazo, Pedi-
Pedido de Prazo 420
Intimagao do de




FLUXOGRAMA

NOVAS ACOES

CADASTRAMENTO DO
PROCESSO
PREFERENCIALMENTE
VIA INTEGRACAQ

ABRIR TAREFA JUDICIAL
ANALISAR CITACAO
1d362

NOVA AGAO

ATIVIDADE JUDICIAL ATIVIDADE JUDICIAL ATIVIDADE JUDICIAL
ATIVIDADE JUDICIAL
CONTESTACAO REFERENCIA CONTESTACAO COM PROPOSTA DE CONTESTACHO, PETICAO DE
OFERECIMENTO DE ACORDO, OFERECIMENTO DE ABSTENCAO DE
1d 3001 1d 3002 Id 2682

CONTESTACAO, OFERECIMENTO DE
1d 129

INTIMACOES DE SENTENCA

ABRIR TAREFA JUDICIAL
SENTENCA ANALISAR INTIMACAO
1d 202

FAVORAVEL DESFAVORAVEL HOMOLOGAGAO
DEACORDO

ATIVIDADE JUDICIAL .
ATIVIDADE JUDICIAL ATIVIDADE JUDICIAL ATIVIDADE JUDICIAL ATIVIDADE JUDICIAL

CIENCIA DE SENTENGA DESFAVORAVEL
(ABSTENGCAO DE ATUACAOQ), APOSICAD
DE

CIENCIA DE SENTENCA FAVORAVEL,
APOSICAO DE
1d 3102

RECURSO INOMINADO, INTERPOSICAO APELACAO, INTERPOSICAO DE HOMOLOGACAO DE ACORDO/
. TRANSACAO /CONCILIACAO, CIENCIA

ZE DE Id 2602

1d 3103




