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Sistema AGU de Inteligéncia Juridica

Entendendo as tarefas

1) Ao logar no sistema, a tela de abertura sera sempre o “Painel do Usuario”, na aba
“Tarefas”.
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Id NUP Assunto Espécie Inicio Prazo Final Prazo Minutas
4169 & (00404, 000596/2014-35 = PROTOCOLO RECEBER 31-01-2014 18:54 05-02-2014 18:54 (-3) MAD HA
INTEGRADD / PROCESS0/D0CUME..
DESCENTRALIZADO AvULSO DO
PROTOCOLD
4363 & 00400.005831/2013-13 &= LICITAGOES, TOMAR CIEMCIA 03-02-2014 17:18 08-02-2014 17:18 {0) MAQ HA
CONTRATOS E
FATRIMONIO
5261 & 00697 000036/2013-25 &= DIREITO CIVIL FORMNECER, 06-02-2014 16:59 1-02-2014 16:59 (3) MAD HA
INFORMAGOES
TECNICAS
5590 & 00400.006831/2013-13 = LICITAGOES, TOMAR CIEMCIA 07-02-2014 15:30 12-02-2014 15:30 (4) MAD HA
CONTRATOS E
PATRIMONIO
5264 & (0668, 000222/2014-54 = SISTEMAS DE CADASTRAR (0B-02-2014 17:07 17-02-2014 17:07 () MAOD HA
INFORMACAN INFORMACAN

2) Todas as telas do sistema sao compostas por GRIDS que podem ser editados para
adaptacao do perfil de cada usuario. Estas alteracdes ficam fixas, somente voltando ao
padrao inicial quando realizada a limpeza de dados de navegacéao.

Observar que a alteracao realizada é valida tao somente para visualizagcao no Navegador
de internet em que promovida referida alteracao.

O padrao atual do grid do Painel de Usuario — Aba TAREFAS, apresenta as seguintes
colunas: Id; NUP; Interessados; Assuntos; Espécie; Inicio Prazo; Final Prazo; Minutas e
Urgente.

A ordenacéao é feita pela prioridade de “Final Prazo”, indicando na primeira linha, as
tarefas com os prazos mais préximos do vencimento ou ja vencidos.

3) Para alterar o GRID, clicar com o botao esquerdo sobre a linha do GRID, na coluna
desejada. Esta podera ser ordenada (ordem crescente ou decrescente), ou podera ser
introduzido para esta coluna o FILTRO (quando acionado, o nome da coluna fica indicado
em vermelho italico).

Além das colunas padrao acima indicadas, que podem ser suprimidas, podem ser
acrescidas varias outras disponiveis, para a melhor adaptacao ao perfil do usuario,
lembrando que esta adaptacao vale para cada Navegador e até nova limpeza de dados.

/i Missdo: Garantir seguranga juridica a atuagdo estatal.
( [ ’ Visdo: Ser referéncia, até 2016, nas atividades de consultoria, representa¢do extrajudicial, prevengdo e
resolugdo de conflitos administrativos, com a plena integracdo dos érgdos consultivos.
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UNIZO FEDERAL

COMSULTORIA-GERAL DA
UMNIAD
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UMIAD
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UMIAC
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UMIAC

COMNSULTORIA-GERAL DA
UNIAD
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COMSULTORIA-GERAL DA
UMNIAD
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Assuntos Espécie

Ordem Ascendente  NTO DO ELABORAR

Ordem Descendente DESPACHO/EDITAL

Colunas | " Id L

Filtros Outro Mimera £550
~" Interessados

PLANDS, PROGRAM » Assuntos EMCIAS

FPROJETOS DETRAE » Ecpécie S

PLANOS, PROGRAM . Inicio Prazo NDAS
PROJETOS DE TRAE .

Conclusao Prazo
DIREITO ADMINISTR Setar
OUTRAS MATERIAS | COM A
DIREITO PUBLICO Usuario Responsavel
GESTAD INSTITUCIC Documento

Etiqueta tOCES:
DIVULGACAO DOSE | Usudrio Conclus&o Prazo REUNIA

Observacio

+ Minutas

COMTRATOS + Urgente ES50
ADMIMISTRATIVGS !

Criado Por
PROJETOS ESTRATl  rriado Em ROCES

Atualizado Por
Atualizado Em

3) Para verificar uma tarefa especificamente (quem encaminhou, se tem alguma
observacao, editar algum de seus campos), clicar duas vezes sobre a linha da tarefa.

Observacgoes:

a) se clicar sobre o link do NUP, abrira o extrato simplificado do processo. O duplo clique
€ sobre a linha azul clara que seleciona a tarefa.

b) aberta a nova janela, descer a barra de rolagem lateral para ver todos os campos.

4) para dar andamento a tarefa, clicar com botao direito sobre a tarefa (detalhar NUP,
criar minuta, langar atividade, etc.). Ver os demais tutoriais.

FIM

CaU

Uil

Missdo: Garantir seguranga juridica a atuagdo estatal.
Visdo: Ser referéncia, até 2016, nas atividades de consultoria, representa¢do extrajudicial, prevencdo e
resolugdo de conflitos administrativos, com a plena integracdo dos érgdos consultivos.

Pagina 2



