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Sistema AGU de Inteligéncia Juridica

COMO ENCAMINHAR UMA COMUNICAGAO

1) COMUNICACAO é a forma de encaminhamento de documentos para érgéos
externos, desde que seja necessario, ao usuario emitente, controle das
respostas encaminhadas.

2) Para criar uma comunicagao, clique na aba “comunicacgoes” na tela “painel do
usuario” — clicar em “+” :
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3) Najanela que abre para criacao da comunicacao, preencher os campos
necessarios e salvar.

/ﬁ Missdo: Garantir seguranga juridica a atuagdo estatal.
Visdo: Ser referéncia, até 2016, nas atividades de consultoria, representa¢do extrajudicial, prevengdo e
=+, Tesolugdo de conflitos administrativos, com a plena integragdo dos érgéos consultivos.

Censultonis-Garsl da Usido
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COMO ENCAMINHAR UMA COMUNICAGCAO

Dados Basicos

MNUP: 00688.000263/2013-60 - Q
Modelo: OFICIO (OFIC) - Q
Espécie: SOLICITAGAO DE SUBSIDIOS - Q
Destinatario: MINISTERIO DA INTEGRACAQ NACIOMAL-MIN - Q
Setor Origem: DEPARTAMENTO DE INFORMACOES JURIDICO-ESTRATEGICAS (CGU) -
Urgente: [

Prazo
Inicio: 25-02-2014 15:05 -
Final: 02-03-2014 1505 -
Observacdo: |
Salvar X Fechar

4) Neste momento é criada a minuta da comunicagao na “Area de Trabalho”. Ir a
tela “Area de Trabalho” e editar a minuta criada que estara indicada com o

simbolo = ao lado:
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fﬁ Missdo: Garantir seguranga juridica a atuagdo estatal.

Visdo: Ser referéncia, até 2016, nas atividades de consultoria, representa¢do extrajudicial, prevengdo e
resolugdo de conflitos administrativos, com a plena integragdo dos érgdos consultivos.

Advocacis-Geral da Unida
Censuitoria-Garal da Usida
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COMO ENCAMINHAR UMA COMUNICAGAO

5) Concluido o documento, na propria “Area de Trabalho”, o mesmo pode ser
assinado digitalmente:
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Assinar

6) Voltar para a tela “Painel do Usuario”, selecionar a comunicagéao ja concluida
com um clique simples e com o botéo direito do mouse escolher “Marcar como
Remetida”. Com isso, a minuta que estava na Area de Trabalho sera juntada
definitivamente ao processo e a Comunicagao sera incluida também na aba
respectiva da tela “Documento”, ficando vinculada ao respectivo processo:

O usuario que a criou podera consulta-la na aba COMUNICACOES do
proprio processo (tela Detalhar NUP) ou no seu Painel do Usuario, onde estarao
todas as comunicagoes criadas por este usuario nos diversos processos.
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1798 & 006585 000263/2013-60 SOLICITAGAO DE MINISTERIO DA D“ Ih_ "N.UP. T 12-03-2014 15:05 (5)
SUBSIDIOS INTEGRAGAO etalhar
NACIONAL-MIN I Marcar como Remetida I

Juntar Resposta

Encerrar

7) Abrir tarefa para expedicao do documento ao setor de Protocolo (na
Consultoria-Geral da Uniao, ao Protocolo Central Unificado — SGA):

Missdo: Garantir seguranga juridica a atuagdo estatal.

( ! [ , Visdo: Ser referéncia, até 2016, nas atividades de consultoria, representa¢do extrajudicial, prevengdo e
) resolugdo de conflitos administrativos, com a plena integragdo dos érgdos consultivos.
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COMO ENCAMINHAR UMA COMUNICAGAO

_

Tarefa

NUP: ~] a
Espécie: I EXPEDIR DOCUMENTO AO DESTINATARIO INDICADO I - Q
Urgente:

Responsavel

Setor: PROTOCOLO-CENTRAL UNIFICADO (SGA) - Q @
Usuario: - Qa o

Prazo

Inicio: 26-02-2014 G 0058 - 9
Final: 03-03-2014 SH 0958 - @
Ferramentas

Acompanhar @: Sim

Tramitar @: + 8im

Etiqueta @:
Observacdo: - . . PP .

indicar quais documentos devem ser remetidos, se os autos originais fisicos
acompanham, etc.
Criado p
/ﬁ Missdo: Garantir seguranga juridica a atuagdo estatal.

Visdo: Ser referéncia, até 2016, nas atividades de consultoria, representa¢do extrajudicial, prevengdo e
resolugdo de conflitos administrativos, com a plena integragdo dos érgdos consultivos.

Advocacis-Geral da Unisio
Censultonis-Garsl da Usido
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