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Sistema AGU de Inteligéncia Juridica

RESTRICAO DE ACESSO DE MINUTAS/DOCUMENTOS

Nos termos do artigo 7° da Portaria/AGU n° 1.399/2009, “o parecer, a hota e ainformagao
serao submetidos ao superior hierarquico do subscritor para apreciagao, que se
formalizara mediante despacho e, somente apés aprovados assumirdao o carater de
manifestacao juridica da AGU.”

Nestas condigdes, como o processo consultivo eletronico permite ampla visibilidade de
tudo que é produzido, para evitar divulgacao e utilizagado de manifestacdes juridicas
consultivas antes das respectivas aprovacdes hierarquicas necessarias, é obrigatoério
que se coloque a restricdo de acesso a toda manifestacdo consultiva, a ser levantada
exclusivamente pelo ultimo na cadeia de aprovacgéo.

1) Na tela de criacao de Minuta (Parecer, Nota, Informacao e Despacho — desde que
nao seja o ultimo da cadeia de aprovagoes), marcar a caixa de restrigao de acesso.

Dados Basicos

Dados Basicos
MUP: 00688.000263/2013-60 -

D

Tipa: PARECER v Q

Status: * Original Cdpia
Mimera Fls.: 1] - /
Restrigdo de Acesso @ o

Ferrarmentas

hodelo @: | PARECER 1 (FARE] | Q

Tarefa Vinculada

Tarefa; - x
Produgdo

Autor;

Redator:

Procedéncia: - Q

Salvar X Fechar

2) Salvar a Minuta: surgem novas abas - Componentes Digitais / Minutas Vinculadas /

o

Compartilhamento. Também surge a engrenagem

/a Missdo: Garantir seguranga juridica a atuagdo estatal.
( [ , Visdo: Ser referéncia, até 2016, nas atividades de consultoria, representa¢do extrajudicial, prevengdo e
resolugdo de conflitos administrativos, com a plena integragdo dos érgdos consultivos.
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Minuta

UELLEGEE R Componentes Digitais ~ Minutas Vinculadas ~ Compartilhamento
Dados Basicos

MUP: 00688.000263/2013-60 - Q
4 Tipo: PARECER - Q
1 Status: ' Original _ Cdpia
B Nimero Fls.: 0 = \
4 | Restrigio de Acesso @~ Sim S
§ —Ferramentas
1 Q
1 [ Tarefavinculada
1 Tarefa: R
] Produgdo
1 autor
| Redator;
1| | Procedéncia: - Q
| Satvar X Fechar

3) Clicar na engrenagem —> abre nova janela indicando o autor da minuta com Poder
“Master” sobre ela.

Isto significa que se juntada a Minuta com esta restricdo, somente este usuario podera
visualiza-la. Ela ficara marcada no sistema com o simbolo e .

4) Clicar em “+” para atribuir a visibilidade a outros usuarios/setor —> abre nova tela:

Edicéo de Controle de Acesso @

Tipo: (=) Usuario . Setor
Usudrio: - Q
Poderes
|| Master I Ner || Editar || Apagar
Sahbsar X Fechar
fﬁ Missdo: Garantir seguranga juridica a atuagdo estatal.

Visdo: Ser referéncia, até 2016, nas atividades de consultoria, representa¢do extrajudicial, prevengdo e
resolugdo de conflitos administrativos, com a plena integragdo dos érgdos consultivos.

Advocacis-Geral da Unida
Censuitoria-Garal da Usida
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Observacoes:

a) o controle de acesso pode ser concedido (visibilidade) para um Gnico usuario ou
para um setor;

b) quanto aos poderes:

Master — permite que o usuario que o detém veja o documento, edite o
poder (e ndao o documento) ou seja, pode levantar a restricao de
acesso, e repasse o poder para terceiros (quando a cadeia
hierarquica de aprovagao possui mais de um usuario).

Ver — permite que o usuario apenas veja o documento.

Editar — permite que o usuario veja o documento e edite o poder (levante a
restricao de acesso).

Apagar — nao se recomenda a utilizagao, posto que o novo usuario nao tera
possibilidade de ver o documento.

c) Em razao destas configuragoes, para que nao seja necessario que o primeiro
usuario precise novamente atuar sobre o processo, atribuir Poder Master ou, no
minimo, o Poder Editar, para que o Superior Hierarquico possa posteriormente
levantar a restricao de acesso.

4) Para levantar a restricao de acesso, na tela do documento, verificar os documentos
que estao marcados com restricao de acesso (Parecer, Nota, Informacgéao e Despacho):

(>] Sapiens AGU 1.0 - NUP n. D0638.000007 /201372
:;? & Dados Basicos Vinculagdes Relevancias Sinilos Lemhbretes Tarefas Tramitacies Comunicacdes Transigies
s ~
g
§_‘ Docurmento(s)
: ~
Pagina 1 de 129 de 9 registro(s)
Seq (Id] DztatHora Movimento Componentes Digitais
9 (1378) 1302-201409.29.42  ADOTAR PROVICENCIAS ADMINISTRATIVAS @ DESPA1 @ DESPAZ M DESPAS
8 (2542) 06022014 16:46:02  JUNTADA DE DOCUMENTO 1D 2642 B DESPA1 WDESRAZ
7 (2368) 06022014 16:09:55  JUNTADA DE DOCUMENTO 1D 2666 B DESPA1 W DESPAZ M DESPAS M DESFEAL
6 (2212) 05022014 12:17:09  JUNTADA DE DOCUMENTO 1D 2512 M DESPAT
5 (2300) 05-02-2014 11:50:51 JUNTADA DE DOZUMENTO 1D 2500 M DESPAT
4(1377) 06-02-2014 11:22:22 JUNTADA DE DOZLMENTO 1D 1877 B DESPA1 W DESPAZ
3 (B42) 30:10-201308:25:45  DOCUMENTO WINCULADD AO ID 538 - APRO\‘AQAO N% ;\f ,
2 (538) 30:10-201308:10:13 - JUNTADA DE DOZUMENTO 1D 538 M PAHECT @ % DESPA]
1(225) 14102013 12:09:117  JUNTADA DE DOCUMENTO MW DESPAT

5) Sobre a linha selecionada, dar um duplo clique para abrir nova janela que vai editar o
documento —> a restricao de acesso estara marcada e vai estar editavel se lhe tiver
sido passado Poder Master ou Poder Editar.

Missdo: Garantir seguranga juridica a atuagdo estatal.
Visdo: Ser referéncia, até 2016, nas atividades de consultoria, representa¢do extrajudicial, prevencdo e
resolugdo de conflitos administrativos, com a plena integracdo dos érgdos consultivos.
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Documento

Dados Basicos Componentes Digitais Documentos Vinculados

Dados Basicos

Restrigéno de Acesso @~ Sim

Sem Efeitos

Ferramentas

Produgio

Sahvar

X Fechar

m

6) Desmarcar a restricao de acesso e salvar.

/ﬁ Missdo: Garantir seguranga juridica a atuagdo estatal.

Visdo: Ser referéncia, até 2016, nas atividades de consultoria, representa¢do extrajudicial, prevengdo e

Advocacis-Garal da Unisa
Consultona-Garal da Usia

resolugdo de conflitos administrativos, com a plena integragdo dos érgdos consultivos.
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